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El Consejo Mexicano de Investigación Educativa, A. C. 

Convoca a 

estudiantes de licenciatura o posgrado, profesores e investigadores a participar en el 

Taller: Excel básico 

Modalidad: 

Síncrona, en línea, a través de Zoom 

Duración: 

20 horas 

Fechas y horarios: 

De 15:00 a 17:30 horas, los días 7, 9, 11, 14, 16, 18, 23 y 25 de julio de 2021 

Costo: 

$1,500.00 si confirma inscripción a más tardar el 30 de junio de 2021. 
$1,800.00 si confirma inscripción entre el 1 y 6 de julio de 2021 

Introducción: 

La sistematización de datos para representar información de interés en diversos contextos del quehacer 
humano plantea un reto para su almacenamiento, manipulación y análisis. Si bien existen herramientas 
potentes, como los gestores de bases de datos, una herramienta que está más próxima a varios 
entornos de las actividades académicas y de investigación son las hojas de cálculo. Particularmente, 
Excel es una de las herramientas más utilizadas para el almacenamiento y manipulación de información 
que ha incorporado recientemente opciones para el análisis de información que incrementan los 
ámbitos de aplicación de Excel. En este contexto, el taller de Excel básico plantea desarrollar 
habilidades básicas para utilizar esta hoja de cálculo con mayor versatilidad, en las tareas que dan 
soporte a las actividades del investigador educativo. 
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Objetivo: 

En este taller, el participante desarrollará las habilidades básicas para el trabajo con el entorno de 
Microsoft Excel y cómo utilizar las principales herramientas de esta hoja de cálculo para la 
sistematización de datos y manipulación de información. 

Dirigido a 

Estudiantes de licenciatura o posgrado, profesores e investigadores que deseen iniciar con el desarrollo 
de habilidades básicas para el trabajo con Microsoft Excel. 

Temas 

1. Entorno de trabajo de Microsoft Excel 
2. Libros y hojas de cálculo 
3. Celdas y rangos de celdas 
4. Tablas 
5. Formulas y funciones 
6. Gráficas 

Requisitos para la expedición de constancia 

• Asistencia del 80% a las sesiones síncronas. 

• Realización de todas las actividades en la plataforma virtual. 

Instructor 

Alfredo Meneses Matilde 

 

Ingeniero en computación por la Facultad de Ingeniería de 
la UNAM y maestrante en dirección de proyectos por la 
Universidad Tecnológica de México. Realizó, entre otros, 
los siguientes diplomados: Diplomado en liderazgo de 
instituciones educativas (Universidad Anáhuac); 
Diplomado en seguridad de entornos digitales (UDLAP 
Jenkins Graduate School); Diplomado en formación en 
docencia y tutoría virtual (CREFAL) y el Diplomado 
superior en Ciencias Sociales con mención en Educación y 
Nuevas Tecnologías (FLACSO Argentina). 
 
Actualmente, ocupa el cargo de secretario técnico del 
Consejo Mexicano de Investigación Educativa (COMIE). 
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Programa 

 

Sesión Fecha y hora 

1. Entorno de trabajo de Microsoft Excel Miércoles 7 de julio de 2021 

2. Libros y hojas de cálculo Viernes 9 de julio de 2021 

3. Celdas y rangos de celdas Lunes 12 de julio de 2021 

4. Tablas Miércoles 14 de julio de 2021 

5. Fórmulas y funciones Viernes 16 y lunes 19 de julio de 2021 

6. Gráficas Miércoles 21 y viernes 23 de julio de 2021 

Plataforma 

Moodle CONECTA y Zoom 
 

Inscripciones:  

https://bit.ly/inscripcion_excelbasico  

https://bit.ly/inscripcion_excelbasico

